Die Marke Rayher steht fiir Generationen von kreativen Endverbrauchern fiir Innovation,
Qualitét und Zuverléssigkeit. So haben wir uns zum européischen Marktfthrer fiirs
kreative Gestalten, Basteln und Handarbeiten entwickelt.

WIR SUCHEN SIE ZUM NACHSTMOGLICHEN TERMIN ALS

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)
in Vollzeit/Teilzeit

Ihre Aufgaben:

- Bearbeitung von Auftragsbestitigungen

- Lieferanmahnung und Terminsicherung

- Kontrolle der Verpackungsdruckdaten

- Erfassen der Zahlungsanforderungen (Ausland)

- Bearbeitung von Wareneingangspapieren

- Vorbereitung von Mustern fiir Lieferanten zum Versand

- Reklamationsabwicklung

- Internationale Korrespondenz

- Weitere administrative Aufgaben, z. B. Dokumentation, Wiedervorlage, Angebots-
einholung von Luftfrachten, Anforderung und Pflege von Verschiffungsdaten,
Anforderung von Transportdokumenten

- Disposition von definierten Artikeln

Ihr Profil:

- Kaufménnische Ausbildung wiinschenswert

- Erste Berufserfahrung im kaufménnischen / administrativen Bereich
- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Gute MS-Office-Kenntnisse

- Organisiertes und gewissenhaftes Arbeiten & Belastbarkeit

- Bereitschaft zur Teamarbeit

Unser Angebot:

- Umfassende Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen

- Selbststédndiges Arbeiten

- Abwechslungsreiche Tétigkeit in einem erfolgreichen, krisensicheren
und inhabergefiihrten Unternehmen

- 30 Tage Urlaub und flexible Arbeitszeiten

- Betriebliche Altersvorsorge und weitere Benefits wie Mitarbeiterrabatte,
Job-Bike, Firmenevents, frisches Obst und Trinkwasserspender

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG
MIT GEHALTSVORSTELLUNG:

Rayher Hobby GmbH

Frank Baresik

FockestraBe 15 D-88471 Laupheim

T +49(0)7392/7005-400 E Bewerbung@Rayher.com
WWW.RAYHER.COM

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzerkldrung




